Na temelju ¢lanka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju (“Narodne novine”, broj: 7/09.), au
skladu s Pravilnikom o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i broj¢anim oznakama stvaralaca i
primalaca akata (“Narodne novine”, broj: 33/88.) i
RjeSenja o broj¢anim oznakama stvaratelja i primatelja akata na podrucju Grada Zagreba
(prociséeni tekst) / Sluzbeni glasnik Grada Zagreba, broj: 1., od 30. 01. 2001. godine donosi se

PLAN
klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka
stvaralaca i primalaca akata

Clanak 1.
Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaralaca i primalaca akata ( u daljnjem
tekstu: Plan), utvrduju se klasifikacijske oznake akata koji se pojavljuju u radu Osnovne Skole
Vukomerec, Zagreb, Poretka 7c, (u daljnjem tekstu: Skola).
Sastavni dio ovog plana su i broj¢ane oznake unutrasnjih organizacionih jedinica skole.

Clanak 2.
Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadrzaju i obliku utvrduju se planom dosjea i to:

Klasifikacijska oznaka Plan dosjea

UPRAVLJANJE

003-05/17-01/ Op¢i akti Skole

003-05/17-01/ 01 |Pravilnik o radu

02 |Godisnji plan i program 2017./18.

03 |Statut,izmjene i dopune

04 |Drugi opéi akti

003-06/17-01/ Sjednice Skolskog odbora

01 |Poziv na sjednicu Skolskog odbora

02 |Zapisnik sjednice Skolskog odbora

03 |Odluke Skolskog odbora

04 |Odluke Ravnatelja

003-07/17-02/ |01 |Komisije i radna tijela Skolskog odbora

REFERENDUM I DRUGI OBLICI OSOBNOG IZJASNJAVANJA

014-03/17-01/ 01 |Osobno izjaSnjavanje (referendum i dr.)

014-03/17-02/ Izbor &lanova Skolskog odbora

01 |Izbor ¢lanova Skolskog odbora opéenito

02 |Imenovanje ¢lanova Skolskog odbora

03 |Razrjesenje ¢lana Skolskog odbora

UPRAVNO POSLOVANJE

030-01/17-0/ |01 |Opéenito

ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG ODNOSA, UGOVOR O DJELU | DOPUNSKI
RAD

112-01/17-01/ Op¢enito

01 |Odluka o imenovanju ravnatelja

02 |Ugovor o radu - ravnatelj

112-02/17-01/ Na neodredeno vrijeme (ugovor, raskid ugovora, aneks)

01 |Aneks ugovora o radu na neodredeno vrijeme

02 |Odluka o primanju radnika na neodredeno vrijeme
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03

TraZenje suglasnost Skolskog odbora o primanju radnika na neodredeno
vrijeme

04

Ugovor o radu na neodredeno vrijeme

05

Sporazum o prestanku ugovora o radu na neodredeno vrijeme

06

Osobno uvjetovani redoviti otkaz

112-03/17-01/

Na odredeno vrijeme (ugovor, raskid ugovora, aneks)

01

Obavijest o prestanku ugovora o radu na odredeno vrijeme

02

Odluka o primanju radnika na odredeno vrijeme

03

Trazenje suglasnosti Skolskog odbora o primanju radnika na odredeno
vrijeme

04

Ugovor o radu na odredeno vrijeme

05

Aneks ugovoru o radu na odredeno vrijeme

06

Sporazum o prestanku ugovora o radu na odredeno vrijeme

112-04/17-01/

01

Ugovor o djelu

112-05/17-01/

Dopunski i prekovremeni rad

01

Dopuna radnog vremena

02

Prekovremeni rad

112-07/17-01/

Prijava potrebe za radnikom

01

Prijava potrebe za radnikom Zavodu za zaposljavanje

02

Prijava potrebe za radnikom Gradskom uredu

112-07/17-02/

Natjecaj za zasnivanje radnog odnosa

01

Obavijest o popuni radnog mjesta

02 |Natjecaj za ravnatelja
03 |[Natjecaj za zasnivanje radnog odnosa
112-07/17-03/ |01 |Prijave na natjecaj

112-07/17-04/

01

Potvrde radnicima

112-07/17-05/

Napredovanje

01

Napredovanje ucitelja

RADNO VRIJE

ME, ODMORI, DOPUSTI, BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA

113-01/17-01/

01

Op¢éenito

113-02/17-01/

Radno vrijeme (rjeSenje o tjednom zaduZenju,
ugovor o dopuni radnog vremena i ostalo)

01

Rjesenje o tjednom zaduzenju - §k. god. 2016./17.

02

Rjesenje o tjednom zaduzenju - $k. god. 2017./18.

03

Radno vrijeme

113-03/17-01/

Odmori

01 |Godisnji odmor — 2016.

02 |Godisnji odmor-zamolbe

03 |Godisnji odmor - 2017.
113-04/17-01/ Dopusti

01 |Pla¢eni dopust
113-05/17-01/ 01 |Bolovanja?
113-07/17-01/? |01 |Ostalo-putni nalog

RADNI SPOROVI, RADNA DISCIPLINA, MATERIJALNA |

DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

114-01/17-01/

01

Opéenito

114-02/17-01/

01

Radni sporovi




02

Zahtjev za zaStitu prava

114-02/17-01/

01

Sudski postupci — 2017 .

114-03/17-01/

01

Radna disciplina

114-04/17-01/

01

Disciplinska odgovornost i postupak

114-05/17-01/ 01 |Materijalna odgovornost
114-06/17-01/ 01 |Ostalo

ZASTITA NA RADU
115-01/17-01/ 01 |Opéenito o zastiti na radu

115-04/17-01/

01

Ozljeda na radu

115-06/17-01/

01

Ostalo- Ponude tecaja iz zastite na radu (ZR)

INSPEKCIJA RADA

116-01/17-01/

01

Opéenito

116-02/17-01/

01

Pojedinacni predmeti

STRUCNA SPREMA

118-01/17-01/

Stru¢na sprema, kvalifikacije, stru¢na osposobljenost, priznavanje
svojstva, izbor mentora za praksu studentima

01

Izbor mentora za praksu studentima

02

Napredovanje ucitelja

STRUCNO USAVRSAVANJE

130-01/17-01/

01

Stru¢no usavrSavanje, teCajevi, savjetovanja i stru¢na putovanja,
stru¢na natjecanja

STRUCNI ISPITI

133-02/17-01/

Strucni ispit

01

Imenovanje povjerenstva za staziranje pripravnika

02

Program staZiranja pripravnika

03

Izvjesée o staziranju pripravnika

04

Prijava za staziranje pripravnika

05

Poziv za polaganje stru¢nog ispita

06

Zalba na stru¢ni ispit

FINANCIJE |

400-01/17-01/

lo1

‘Financije opcenito

SKOLSTVO

602-02/17-08/

Potvrde o redovnom $kolovanju i ostale

01

Uvjerenja o redovnom $kolovanju $k. god. 2016./17.

02

Potvrde ucenicima

03

Uvjerenja o redovnom $kolovanju sk. god. 2017./18.

602-02/17-09

Pedagoske mjere

01

Rjesenje — opomena

02

Rjesenje — ukor

03 [Rjesenje — strogi ukor
04 |RjesSenje — preseljenje u drugu skolu
05 |OOTPSP

06

Postupak preseljenja u drugu skolu

07

Odluka o brisanju pedagoske mjere

602-02/17-10/

Zalba na izreCenu pedagosku mjeru

602-02/17-11/

01

Izleti i ekskurzije

02

Besplatno ljetovanje

602-02/17-14/

Natjecanja ucenika




01

Natjecanja ucenika - opéenito

02

Odluka o0 imenovanju povjerenstva

602-02/17-15/

Svjedodzbe

01

Svjedodzbe 1.a

02 |Svjedodzbe 1.b
03 |Svjedodzbe 1.c
04 |Svjedodzbe 1.d

05 |Svjedodzbe 2.a
06 |Svjedodzbe 2.b
07 |Svjedodzbe 2.c

08

Svjedodzbe 2.d

09

Svjedodzbe 3.a

10 |Svjedodzbe 3.b
11 |Svjedodzbe 3.c
12 |Svjedodzbe 3.d
13 |Svjedodzbe 4.a
14 |Svjedodzbe 4.b
15 |Svjedodzbe 4.c
16 |Svjedodzbe 5.a

17

Svjedodzbe 5.b

18 |Svjedodzbe 5.c

19 |Svjedodzbe 5.d

20 |Svjedodzbe 6.a

21 |Svjedodzbe 6.b

22 |Svjedodzbe 6.C

23 |Svjedodzbe 7.1

24 |Svjedodzbe 7.b

25 |Svjedodzbe 7.c

26 |Svjedodzbe 8.a

27 |Svjedodzbe 8.b

28  |Svjedodzbe 8.c
602-02/17-16/ Duplikati svjedodZbi

01 |Zamolbe za izdavanje duplikata svjedodzbi

02 |Duplikati svjedodzbi
602-02/17-17/ Prijelaznice

01 |Zamolbe za prijelaznice

02

Prijelaznica — svjedodzba

602-02/17-18/

Zamolbe ucenika

01 |Zamolbe za upis
02 |Zamolbe za oslobodenje od nastave
03 |Zamolbe za odgovaranje po dogovoru

04

Zamolbe za izostanak s nastave

05

Zamolbe za polaganje razrednih/predmetnih/diferencijalnih ispita

06 |Zamolba za polaganje ispita pred povjerenstvom
07 |Zamolba za premjestaj u drugi razredni odjel
08 |Zamolbe u svezi popravnih ispita

09

Zamolbe u svezi nastave u kuci

10

Zamolbe u svezi preseljenja
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11 |Zamolbe ravnatelju- opéenito

602-02/17-19/ Ostalo o $kolstvu

01 |Centar za socijalnu skrb

602-02/17-20/ 01 |Popravni ispiti

602-06/17-01/ |01 |Nostrifikacija svjedodZzbi

Clanak 3.

Brojc¢anu oznaku Osnovne $kole Vukomerec utvrdila je Skupstina Grada Zagreba kao i brojéanu
oznaku za Grad Zagreb i to:

- 251 - brojcana oznaka Grada Zagreba
- 158 - brojc¢ana oznaka Osnovne Skole Vukomerec

Clanak 4.
U skladu s nastalim potrebama vrSit ¢e se dopuna ovog Plana novim klasifikacijskim oznakama
stvaralaca i primalaca akata.

Clanak 5.
Ovaj Plan se primjenjuje od 01.sije¢nja 2017.

KLASA:003-05/16-01/04
UR.BR0OJ:251-158-16-02
Zagreb, 15.12.2016.

Predsjednica Skolskog odbora: Ravnatelj:

Ljiljana Vugrinec,ué.raz.nast. Zdravko Dominik, prof.




